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1.- Presentacion.

De conformidad al articule 25, de la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco, que
textualmente sefiala: "Los sujetos obligados deberan elaborar un informe anual detallando
el cumplimiento del programa anual y publicarlo en su portal electronico, a més tardar el
ultimo dia del mes de enero del siguiente afio de la ejecucién de dicho programa".

En ese contexto, el Informe de cumplimiento del Programa Anuai de Desarrollo
Archivistico, contempla las zcciones que se realizaron durante el Ejercicio 2023, el Area
Coordinadora de Archivos, los Archivos de Tramite, de Conceniracion e Histérico, zctividades
programadas en el citado instrumento para el fortalecimiento ce la organizacién y conirol de
archivos, y que se reaiizaron con el proposito de obtener la correcta gestion cocumental,
atendiendo a las siguientes astrategias:

& Cumplir con la normatividad en materia de archivos.

& Actualizar y someter a aprobacidn los instrumentos de control y consulta archivistica del
Ayuntamiento ce Cardenas, Tabasco.

B Programar y recibir las transferencias primarias y secundarias de los archivos de iramite
y concentracion.

¥ Elaborar los inventarios generales de los documentos resguardados en ei archivo de
concentracién.

B Tramitar bajas documentales ante el Grupo Interdisciplinario de Archivo.

B Servicios de Préstamo de documentacion.

& Realizar visitas d= supervision, a efecto de verificar la correcta operacién de Ics archivos
de tramite y concantracion.

® Elaborar manuales, criterios, opiniones y recomendaciones que regulen los procesos de
gestion documeniai, armonizados con la normatividad en materia de archivos.

Il.- Marco juridico.

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco.

Ley General de Kesponsabilidades Administrativas.

Ley General de Archivos.

Ley de Archivos para ei Estado de Tabasco.

Ley General de Transparencia v Acceso a la Informacién Publica.

. Ley de Transpearencie y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Tabasco.
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B Ley que Establece .0s Procedimientos de Entrega y Recepcion en los Poderes Publicos,
los Ayuntamientos v los Organos Constitucionales Auténomos del Estado de Tabasco.
& Ley Organica de ios Municipios del Estado de Tabasco.

[il.- Informe.

El presente informe dz a conocer las acciones realizadas por {a Unidad de Archivos de
Presidencia del Ayuniamento de Cardenas. Tabasco, en materia de gestion documental y

administracion de archivos.

Compromisos esfablecidos en el PADA 2025 y el estado de su atencion.

Actividad Descripcion =staius

Qgigggi?gn y inss(ilmﬁzgtoz De conformidad a lo estgblecido en el los articulo
de control y consuta 1_3: de la Ley de A_rchwos pars el Estgdo de ‘ _
srahiyiatiog cel | Tabasco, ”este Supto Obligace, realizo la| Cumplido
Ayuntamiento des actuallzac:lon_d’e _Ios instrumentos de control y
Cardenas, Tabasco. consulta archivistica.
E;?gc:gigiai ngr:t:;aslai De cgpformidad alo estableci@o en el articulo 30,
A it i i i fraccion Il. de la Ley c;ie Archivos para el Estado Cumplido
ol s Ggmie  § de Tabzsco, se coordlnarpn la_s ac‘tl\ndades para
concertragion. “ | el proceso de transferencia primaria.
Elaborar los inventarios | En base a lo establecido en el articulo los 30,
generales de las | fraccion |, 1, VI, de la Ley de Archivos para el
documentos resguardados | Estado de Tabasco, se generaron los inventarios |  cumplido
en el grchivo | generales de la documentacion resguardada en
concentracion. el archivo concentracién.
Tramitar bajas En bgse a lo establecido en el articulo 30,
ASEiFEEes e &l fraccion VI, de la Ley de Archlvo_s para el Esta\_(;lo | .
Grupo Interdisciplinario de de Tabasco, se procesos  cesincorporacion Cumplido.

. documental. promovieron de cesincorporacion
arehiye, documental.
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Servicios de Préstamc ce
documentacion.

En apego a lo ordenado en el articulo 30,
fraccion I, de la Ley de Archivos para ei Estado
de Tabasco, se promovieron procesos, se
ejecuto el servicio de préstamo y consulta de
documentacion ante las Unidades
Administrativas inscritas en e! Registro de
servidores publicos autorizados para el préstamo
v consulta de documentos del archivo de
concentracion.

Cumplido

Realizar visitas de
supervision, a efectc de
verificar la corracta
operacion de los archivas
de tramite.

En base a lo ordenado en el articulo 27. fraccion
IV y VI, de la Ley de Archivos para el Estado de
Tabasco, la Unidad de Archivos, realizo visitas
de supervision y asesoria ante las unidades
administrativas generadoras,

Cumplido

Elaborar manuales.
criterios,  opiniones v
recomendaciones que
regulen ios procesos Ce la
gestiéon documental.
armonizados coNn
normatividad en materia de
archivos.

De conformidad al articulo 27, fraccién Il, de la
Ley de Archivos para el Estado de Tabasco,
mediante la  colaboracién  del  Grupo
Interdisciplinario de Archivo, se emitiercn
recomendaciones relativas a las medidas
preventivas de resguarde documental.

Cumplido

Capacitar por cada unidad
administrativa a los
responsables del erchive
en tramite para |la
implementacion  de 23
pProcesos de gestion
documental y preservacion
de los archivos.

En base al articulo 95, de la Ley de Archivos para
el Estado de Tabasco, se capaciio z los
servidores publicos designados como
responsables del Archivo de Tramite de las 18
secciones documentales cue integran el
Ayuntamiento de Cardenas, Tabasco.

Cumplido

Actualizar y/o rectificar Ios
nombramientos de los
responsables de archivo
tramite, de concentrecidr. e
historico.

De conformidad al articulo 20, fraccion ly I, inciso
c) y d), de la Ley de Archivos para el Estado de
Tabasco, se rectificaron los nombramientos de ia
instancia operativa.

Cumplido
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Prop_;uar rehabll_zt'a'cwn En base al articulo 11, fraccién VIl y VI, de ia
archivo concentracién e . —
o Ley de Archivos para el Estado de Tabasco, se
historico, en base & I8S {514 rehabilitacion del edificio del archivo'd
Medidas do indole erioa; concentracion mediante la I;Drob:ci%rzvodel Cumplid
FlaminiSIELivE, SmtleRtal "y resupuesto por conductoa dei' Cc Euci'dez TP
tecnolégica mediante el REEsSp . 4 : '
: T Alejandro Alejandro
grupo interdisciplinaric de : i
; Presidente Municipal.

Archivo.
Medidas de indole técnica,
administrativa, ambiental | Aprobacién del presupuesto por conducto del
tecnologica, mediante el [ C. Euclides Alejandro Alejandro Presidente | cumplido
Grupo Interdisciplinario de | Municipal.
Archivo.
Tabla de resultados finaies.

.Acc.i'oneé. el 1 : Resultado
comprometidas | cumplidos | Con avance | Sin avance | canceladas final

10 10 10 0 0 10

En cuanto a los riesgces identificados, no se materializé ninguno y mediante las actividades del
cronograma se atendieron las acciones propuestas para la prevencion y mitigacion de los

mismos.

El presente Informe, fue elaborado por la Unidad de Archivos del Ayuntamiento de Cardenas,
Tabasco. En ese contexto, conforme a lo sefialado en el articulo 26, de la Ley de Archivos para
el Estado de Tabasco. se procede a su publicacion en ia Pagina Web Oficial del Ayuntamiento

de Cardenas, Tabasco,

de Presidencia Mumcnpal del Ayu

Cardenas, Tabasco




