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I.- INTRODUCCION

i

El presente Manual de procedlmlentos conflere todas las

e L

actividades relacionadas con el funcionamiento y operacién de las
areas que conforman la Direccién de Transito Municipal. En €l se
documentan los conocimientos, experiencia y tecnologia del area
para hacer frente a sus retos .y'”funciones, con el propdsito de
cumplir adecuadamente con su m1s1on Describe una organizacién
formal, donde cada jefe o. traba]ador tiene por escrito lo que se
espera de €, en matena de fun01ones ‘tareas, responsablhdades
autoridad, comumcacmnes € mterrelac:lones dentro y fuera de la
Direccidén de Tran51to Munzcnpal Incluye las normas legales vy
atribuciones que se han ido estab1e01endo en el transcurso de la
Administracién Mumc1pal y su relacnon con las funcmnes y la forma
en la que. la Dzreccmn de Transno Mun1c1pa1 se encuentra
organizada, srcve como herramlenta admlmstratlva asignar formular
y ejecutar el programa de traba]o de la. corporacmn encaminado a
mantener el orden pubhco y la paz soc1a1 para que se vea reflejado

en el transito y la v1a11dad
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- OBJETIVO DEL MANUAL

Establecer la importancia de'l_as actividades y contribucion del
personal que conforrﬁa la lllDli:_;:gccién de Tréansito Municipal
manteniendo los registros aprop;i:aébs de formacidn, habilidades y
experiencia para cumplir coii _;'sus funcmnes conocer lineas de
mando vy la estructura orgamca y atnbucmnes que corresponden a
cada area, con la fmahdad de lograr 1a ef1c:1enc1a y: eflcama en cada

i

uno de los ob]etlvos que se per51guen w A

Asegurar las. cond1c1ones del transn:o terrestre de vehiculos

controlando y regulando la red vial del 'mumczplo medlante
patrullaje constante ha01endo curnplzr las dISpdsmlones 1egales en
materia de v1a11dad Io cual perm1t1ra a la cmdadama un traslado
seguro, brindar los serv1c1os que establece la ley de manera eficaz
y oportuna, dar cumphmlento a las normas legales que regulan el
transito de vehiculos, d1r1g1r y controlar la. 01rcu1a01on vehicular y

peatonal en el municipio, 'garantlzar la ﬂuzdez _del transito.

rdenas

AYUNTAMENTO 2018 - 2021
Faziands Thideria
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III.- ANTECEDENTES HISTORICOS

La Direccidén General de Trénsito Municipal se encuentra incluida
en la estructura del H. Aantamigr_}tQ de Céardenas, Tabasco desde
el afio 2004, fecha en quer .losr:‘ servicios de transito fueron

municipalizados. Sus oflclnas se _encuentran ubicadas en la calle

José Martis/ny cuenta con personal para cumphr los serv1c1os que
prestaala poblac:on se encuentra en un proceso de evaluacmn del
personal operatlvo conforme a las" mstruccmnes premsas del C.

Presidente Mun1c1pa1
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IV- MARCO JURIDICO

e La Direccidn de Transito Municipal y las areas que la
conforman, se encuentran sustentadas en el siguiente marco

juridico:

e Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos

e Constitucién Politica del Estado ':I‘x_.i\}?'i‘g_ySobéfénQ de Tabasco

Leyes: . oo RN

o

e Ley Orgépicig_..dé 1;;')5 Municj‘pios. del Estado d.e Ta_pasco.
o Leyde Transltoyvlahdad para _él 35_ta dod e Tabasco )
o Leyde Tral.a.s.pzd].cte}:s_ :p.z:_a.ra _(.a.l:Est_ac.l.c_; de Tabasco |

e Reglamentos:

o Reglamento de Trénsito y Vialida.d'. del Municipio de

Cardenas, Tabasco.
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V - FILOSOFIA INSTITUCIONAL .0 ki

Mision.

Diseflar obras estratégicas de infraestruC’fﬁ'ra vi'al.;l asi como
promover la cultura vial y el desarrollo de las wvialidades
modernizando la sefializacién del municipio, en colaboracién con
los departamentos vy dlreccmnes correspondientes, para el

cumplimiento de los ob]etlvos |

Visién. IS AE
Consolidarse como “una 1nst1tuczonconun ’éﬂl'éwz;ado nivel de
credibilidad ante la s001edad modermzando paulatmamente los
sistemas de la v1a11dad en el mun1c1p10 y de acuerdo a las
necesidades demandadas 351 como lograr un equzhbno enfre
nuestra estructura operatwa Y adm1n1strat1va que se reﬂeje en un
servicio de callda.d y con cahdez para la c:1udadan1a ~y con

resultados ex1tosos

Responsabilidad: |
Vincula el cumplimier'itb”'_. de las actividades asignadas con

disposicion.
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Respeto de los bienes del Municipio y cémo son utilizados para
fines que resulten benéficos socialmente, respetar los acuerdos y

los

compromisos contraidos con los ciudadanos mirar siempre por el

bienestar social y la consecucién de un mejor

futuro para la cmdad y asumrr responsablhdad plena por los

resultados de las dec151ones que se tomen P

VI- OBJETIVOS

General:

Formular .y' Ejecﬁtér. -lbs prograrh"as de .tfabajd de 'lé ébrporacién
encaminado a mantener el orden publico y la paz social, que se vea
reflejado en el transzto y la v1a11dad de- la caudad va que la
Direccién de Transito _;_y ._-Vlahdad_ es la _r_esponsable, as{ como
cumplir con los programééz .planzt.eados de a_cﬁe_rdo al Plan Municipal

de Desarrollo.
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Especificos: SR D et

de necesarios de transito y vialidad, considerando los recursos

obras y bienes necesarios para el eficiente funcionamiento de las

tareas.

Vigilar el cumplimiento de las disposiciones legales en materia de

transito y vialidad.

Elaborar programas de conc1en01a y sens1b1112ac10n ciudadana para
dar a conocer la 1mportanc1a del cumphmlento de las leyes de

transito y Vlalldad en el Mumczplo de Cardenas

VII - ESTRUCTURA ORGANICA

I.- DIRECTOf{ .
II.- Subd1rector |
IIl.- Coordinacién Operatzva |
- Jefe del Departamento de Adm1n1strac1on
V.- Jefe del Departamento_ Inf_r_aestructura V_1a1__
VI.- Jefe del Departamelr'__lto de Vinculacion S_bc_ial
VIL- AreaJuridica ”
E- VIII.- Area De Educacién Vial
7;%;/ " 1X.- AreaDe Infracciones

X- Area De Evaluacién Control y Confianza
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VIll- Funciones Generales

e Formular y ejecutar el programa de trabajo de la Corporacion
encaminado a mantener el orden publico vy la ﬁaﬁ”SociaI, que

se vea reflejado en el transito y la vialidad de la ciudad.

e Ejecutar programas y acciones diseflados para garantizar la
seguridad wvial vy dlsmmmr la comisiéon de {faltas

administrativas y conductas antlsocnales

° Supemsar Ia observan01a y cumpllmento del reglamento de

transito y v1a11dad

=".\. LY

J Programar operatlvos encammados a prestar el aux111o ala
poblacmn en caso de smzestros accxdentes o desastres

naturales en coordmacmn con proteccmn crv1l
e LEstablecer mecanismos de respuesta inmediata a la
ciudadania, para la a.tencnon de. emergenc1as quejas y

sugeren01as .

e Autorizar los proyectos de impacto vial para la apertura de

nuevas cIimpresas.
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DIRECTOR DE
TRANSITO MUNICIPAL

NOMBRE DEL PUESTO:  Director de Transito Municipal
AREA DE ADSCRIPCION: Direcc__i.én de Transito Municipal
REPORTA: C. Presidente Municipal

SUPERVISA: coordmador operatlvo personal operatlvo ]efes de

departamento, personal admmlstratlvo

. CONTACTOS INTERNOS
CON: L o LR
Personal Operatlvo il

Jefes de Departamento
Personal Administrativo

Planear, programar, orga_ni:zfar y coordinax p__lan_é:s Y proyectos que

competen a la Direccién de Trénsito Municipal.

i Supervisar los recursos asignados a la Direccién
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CONTACTOS EXTERNOS:
CON:

Ministerio Publico

Policia Federal de Caminos
Policia Estatal de Caminos
Transportistas

Empresas partlculares

Ciudadania en general

PARA:

:_'a"

e Dar cumpl1m1ento a 1as normas 1ega1es que regulan el transito

y transporte publlco S

° Atender las mconform1dades que presentan los partlculares
con motlvos de acuerdos convenios y contratos que celebran
con las dependen_mas ¥y organismos _d_.el_ -_mumc1p10 referente a
transito yvialidéd?__f - ] | | ”

e Vigilar el cumpl'imién'té' :'d_e las ndrm'ag.:émanadas de las Leyes

y Reglamentos de T_réns.i'to y Vialidad.
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OBJETIVO DEL PUESTO: "

Disefiar obras estratégicas de infraestructura wvial, asi como
promover la cultura vial y el desarrollo de las vialidades
modernizando la sefializacién del municipio, en colaboracién con
los departamentos y direcciones correspondientes para el

cumplimiento:

FUNCIONES:

o Ofrecer un espacio urbano con vialidades seguras y eficientes
para la circulacién por'.medio’ de la implementacién de

programas que, apoyados en la par't'icipacié;_f ciudadana.

e Coordmar, supemsar 'y controlar los semcms operatlvos de
trans:to y wahdad mumclpal y ejercer el mando Previo

!

acuerdoy autorlzac:lon del Pre51dente mumclpal

o Coordinar y dirigir las operaciones de control, regulacién de

trafico de vehiculos y peatones en el municipio.

e Ejercer el mando sobre las funciones de los agentes de

vialidad en el municipio.
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¢ Promover la realizacién de campaiias para verificar que los

conductores de vehiculos cuenten con licencia de conducir y

los vehiculos cuenten con placas de circulaciéon y engomado.

e Realizar programas de eduqacién vial dirigidos a grupos de
nifios y jévenes para conmentlzar y promover la creacién de

educaciéon y cultura v1a1

o Participar en operativos’ en coordinacién  con otras

corporaciones cuando asi se requiera

e Practicar detencmnes o aseguram1entos e:n casos de
ﬂagranc1a pomendo a d1sp051c1on de las | autondades
competentes a Ias personas detemdas 0 los b1enes que se
hayan asegurado o que estén bajo custodla, en los téxminos

legales establec;ld_os.

e Formular vy EJecutar los programas de Trabajo de la
corporacién encammado a mantener el orden publico y la paz
social, que se vea reflejado en el transito y la vialidad de la

ciudad.
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PERMANENTES: D s

Atencién a los asuntos propios de la oficina y-a ciudadanos que

acuden para aclaracidén de infracciones.

PERIODICAS:

Reunion con el C. Presidente y los demas Directores del

Ayuntamiento.

EVENTUHLES:

Asistir a los actos 01v1cos y reumones de traba]o

Reunidén con funcmnanos de otros mveles de Goblerno
PUESTOS BAJO SU_:RESI;_’ONSAB_I_LID;;D e

e Subdireccion

o Coordinacion Operativa - . |

o Departaméhto de Infraestructura Vial
e Departamento de Administra C_i.én..':_' e

° Departamento de VlnculaCIén SOcnal |

o Area de Evaluacién 'Con'tl;ol y Confianza

o Area Juridica ”

e Area de Educacién Vial

o Area de Infracciones
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SUBDIRECTOR

NOMBRE DEL PUESTO: Subdirector _ L

AREA DE ADSCRIPCION: Direccién de Tra’msitoﬁ ‘Municil“:‘al
REPORTA: Director De Transito Municipal
SUPERVISA: Pexsonal Administrativo y Operativo

Objetivo del puesto: .

Trabajar de manei’a conjuma con los ---rﬁéﬁdos bperativos a fin de
cumplir con los esquemas de operatlwdad establemdos en la
corporacién .y mantener el orden con 1os elementos cumpliendo

con sus funciones.

Descripcion de Funciones:

Asignacion de los ser_vicidf.si_de seguridad en los diferentes puntos

estratégicos de del municipio.
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Asignacién de agentes de transito con patrullas o motoc1cletas de

rdenas

¢

acuerdo a las necesidades B

Apovyar al Director en el desempefio de sus funciones.
Supervisar y ejecutar los operativos que se realicen en materia de
prevencién y control de conductas antisociales, faltas

administrativas y delitos.

Coadyuvar en la formulacmn de programas integrantes de

seguridad v1a1 L Qi -
Recibir y dar tramlte a las que]as que se presenten contra su

personal.

“n

Supervisar el rol de ‘servicios establec:1dos en cada uno de los

£

grupos o puntos de semcm

Mantener el orden y la dzsmphna del personal ‘a su ~mando.

Programary e]ecutar Ios operat:vos de control y reglamento

junto con los comandantes el funcionamiento de los elementos

operativos.

Evaluar el funcionamiento de comandantes y responsables de
turno. Planear y ejecutar los servicios que solicite la ciudadania o

autoridades




21 DE DICIEMBRE DE 2019 PERIODICO OFICIAL 906

‘ "~ 1@ardenas
AYUNTARALENTD 2013 - 2021
L Py Fites

COORDINADOR OPERATIVO

NOMBRE DEL PUESTO: Coordmador Operativo

AREA DE ADSCRIPCION: Dlreccmn de Transito Municipal
REPORTA: | Dn’ectq_x De Transito Municipal
SUPERVISA: Personal Operativo

Objetivo del puesto.._..__ o

supervisar el cumphmlento de las func:1ones de Ios agentes de
transito y ejercer el control admlmstratwo del personal a su cargo.
Trabajar de manera con]unta con la d1recc1on y con los mandos
operativos a . fm de cumphr los programas de operatnndad
establecidos y mantener el orden o

Descrlpclon de Func:ones

e Trabajar de manera conjunta con el personal operativo a fin
de cumplir con actlwdades de operatlwdad establecidos en la
corporacidn. '

o Apovyar al Director en el desempefio de sus funciones.
e Supervisar y ejecutar los operativos que se realicen en

materia de prevencién y control de faltas al Reglamento de
Transifo y Vialidad.
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o Supervisar el rol de servicios establecidos en cada uno de los
oA L
puntos de la ciudad. o

IR

¢ Mantener el orden y la disciplina del personal a su mando.
e Planear y ejecutar la rotacién del personal,

e Asignacién de los servicios de seguridad en los diferentes
puntos estratégicos del mumc1p1o

e Asignacién de agentes con patrullas o motocmletas de
acuerdoa las necemdades .

° Establecer medlda de segundad v1a1 en zonas del municipio
autonzando o pl’OhlbleIldO dreas de c1rcu1ac1on para toda
clase de: veh1culos segun su t1po y d1mens1ones areas de
estacmnamlento donde esto sea procedente fljando areas
para carga y descarga de transporte v demas que tlendan a
garantlzar la segura circulacién de peatones y vehmulos

o Coordinarse con el Dlrector y ]efe de Servicios en la
realizacién general de los ob;etrvos pnnmpales de la

Direccidn.

o Cuidar que los agentes cumplan con las obligaciones
contenidas en el Reglamento y las demas que impongan otras

disposiciones municipales.
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DEPARTAMENTOS DE INFRAESTRUCTURA
VIAL. .. . "

NOMBRE DEL PUESTO: Departamento de Infraestructura Vial
AREA DE ADSCRIPCION: Direccién de Transito Municipal
REPORTA: Directprsl)e Transito Municipal
SUPERVISA: Kuxiliares

Objetivo del pugs'tp:_

Infraestructura Vial, visualiza y reordena el flujo. vehicular, asi
como; fomentar la cultura de la vialidad a través de la
implementacion -de sefialamientos viales y estudios de Ingenieria

TR T g

de Trénsito.

desarrolla la planeacién, disefio, construccién, mantenimiento

regulaciéon y control de la Infraefé_trucﬁ:tj_;ﬁra'dé__l__Tra:nsporte Terrestre.

para garantizar una adecuada movilizacién de los vehiculos y

personas.

| La funcién de la estructura vial es, asegurar que esta se mantenga

I .
;ﬂi&;ﬁyen buenas condiciones y que funcione en forma continua.
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e Mantener en buen funcionamiento loscruceros de semaforos
que existen en la ciudad para dar mayor fluidez vial y para

evitar accidentes.

e Mantenimiento e instalacién ‘de los sefialamientos viales

verticales, ya sean restnctlvos, preventlvos o informativos en

todas las artenas de la cmdad

e Mantemmlento de los senalamzentos honzontales de la

crudad pasos peatonales,l fran]as dwlsonas rampas de

mmusvahdos ca]ones descenso y descensos de escolares

e Habilitar o deshabil_itaf_previo:estﬁdid_lé.s' diferentes paradas
del servicio pﬁbiic:o','_. asi' como '-ma_n'tenerlas en buen

funcionamiento.

e Rehabilitar o habilitar los reductores de velocidad previo
. estudio en la ciudad y en las diferentes colonias vy

comunidades.
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¢ Apoyar en todo lo que a v1a11dad se reflera a todos los

delegados de las diferentes colomas y comumdades

e Realizar apoyo de bacheo en la ciudad.

e Realizar estudios de la nomenclatura de la ciudad.

¢ Realizar los estudios de impacto de vialidad.

¢ Realizar el aforo o estudlo necesano para la realizacién de los

cambios de senudos de cxrculacmn vial.

DEPERTRMENTO DE EDMINISTRACION

NOMBRE DEL PUESTO Departamento de Admlmstraclon
AREA DE ADSCRIPCION Dlrecczon de Transﬂo Mumc:l.pal
REPORTA: '_ o Du'ecto:r De Trans1to Mumclpal

SUPERVISA:  Persomal . . -~ Legwn

Objetivo del Puesto.

Brindar las herramientas necesarias al perso_rtal que labora en la
Direccién de Transito Municipal para el déptimo desempefio en sus
funciones. Salvaguardar los intereses de la Direccién y vigilar el

buen uso de los recursos con los que cuenta.

-
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El Jefe del Departamento Administraciorn,, formula opiniones e
informes que le sean solicitados por la supenondad Asesora
técnicamente y brinda apoyo en los asuntos de su competencia a
los Funcionarios y Autoridades Municipales.

Proporciona informacién, los datos o la cooperacidn técnica que le
sea requerida por otras dependencias del Ayuntamiento, o por

dependencia con previo acuerdo con el Director.

Descripcién de Funciones; = ..

e Colaborar con el Dzrector y Ios ]efes de areas, ‘para el buen
funcionamiento admmlstratwo para Iograr buenos resultados
en la D1reccmn ?- : o AN

5 Y B
'\ ALV

"\. ‘-;
x

o Admlmstrar los recursos matenales a31gnados a la Direccidn
de Tran51to Mumc1pa1 ‘ U '

e Realizar los tramltes admlmstratlvos neceSarlos para contar
con los recursos suflc1entes para contnbun' con las
necesidades de la Dlreccmn. o |

e Controlar vy reglstrar las 1nc1den01as del personal en la
bitacora. -

e Atender las neceéidades de acuerdo a los requerimientos de
cada Departamento.

e Controlar las faltas y bajas del personal a través del
departamento de Recursos Humanos.
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i

o Revisa Expediente del personal ; o

¢ Elaborar roles de vacaciones para el personal Operativo y
Administrativo.

e y demés actividades que asigne el Director.

Funciones:

Planea y e]ecuta el 51stema de admmlstrac:mn que requiera las

diferentes umdades Admmlstratlvas que mtegran 1a Direccmn de

Tran51toMun1c1pa1 . o .

Realiza los traba]os relatlvos a 1a 1mplementa01on de los controles

Adm1n1strat1voyPresupuestales de la D1recc10n o

Revisa, para su aprobacmn por el Dlrector los requlsltos de la

documentacmn adscrztas ala Dn:eccmn de Transuo Mumclpal

Vigila que lé's' N act1v1dades contables Admlmstratlvas v

Presupuestables se real1cen con apego a los marcos normativos en

vigor. P ERES o

Es el conducto para ‘tram_i_taf Ios _mOvifhi.'eﬂips'_'."del personal adscritos

a la direccién, y llevar ei-'flegistro y control de los mismos.

Efectia antes las dépendencias munici'pales los tramites
¢ administrativos, Contables y Financieros necesarios, que requiera

_e] buen funcionamiento de la Direccién.
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DEPARTAMENTO DE VINCULACION SOCIAL

NOMBRE DEL PUESTO: Departamento de Vinculacién Social
AREA DE ADSCRIPCION: Direccién de Transito Municipal
REPORTA: : A_Directo_r De Transito Municipal
SUPERVISA: LA

Objetivo del Puesto.

Brindar atenci.c')n:. Y g"e'stié'fl"'a "*'--la‘ui‘;'fKé'iUdadania'-.".co"n eficiencia,
amabilidad en los serv1c1os que presta la dlreccmn asi como
atendiendo que]as y sugerenc1as cmdadanas para contr1bu1r en la
sociedad ablertaypartlcupatwa o ' | |

Establecer la: cercama con los czudadanos para mantener la paz
social del municipio en referencna a los d1st1nfos programas que se

operan en esta dlrecczon

Funciones

e Promover e impulsar la participacion de la poblaciéon
organizada en la planeaciéon y desarrollo de los programas y

acciones en el municipio.
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e Dar a conocer los diferentes prograrﬁa"s en las goig'hias y
comunidades del municipio. -

e Presentar propuesta s de las obras con base a las solicitudes
que formularon las autoridades de las colonias y comunidades

del municipio.
AREA:jU_R_IbI_CA

NOMBRE DEL PUESTO }lrea ]undlca | _ .
AREA DE ADSCRIPCION Dlreccmn de Tran51to Mumc1pal

REPORTA: f: E _' Dlrector De Tran51to Mun1c1pal
SUPERVISA:  Kuxiliares o
Objetivo del :Pi!.e's_'t'o._ _;- '.

El jefe del Area ]'uridica es el encargadoé-&e -"-'a:tén.der todas las
cuestiones relac1onadas con hechos de transﬂo terrestres, atender
los asuntos de orden ]'llIldlCO y dar contestacmn inmediata a las
solicitudes de las _dlstmtas autorldades ___con los que esta
relacionado. |

Mejorar la aplicacién de la Ley y Reglamento de Transito y

Vialidad, para celebrar acuerdos y convenios que favorezcan.
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a los ciudadanos a través de la comunicacién con las demas
corporaciones a nivel municipal, estatal y federal. Ad@j’éuar las
actividades del personal de la Direccién a lo previsto en'la Ley y su

Reglamento Municipal en materia de transito y vialidad.

Descripcion de Funciones:

e Resolver todos los asuntos Iegales que se presenten en la
Dn'eccmn de Tran51to Mun101pa1 e
e Elaborar « convemos entre partlculares cuando se suscita un

accidente v1a1 : AT |

o Poner a dlSpOSlClOII de la. f1sca11a el IPI—I y sus anexos,
vehiculos y detemdos cuando se susc1ta un _accidente vial v
las partes no hayan celebrado convemo ante la Direccién de

Transito Mumc1p_all c il

o Realizar la defensa juridica de la Direccién de Transito
Municipal, ante cualquier instancia y representar
juridicamente a su Titular y a los demads servidores publicos

de la Dependencia cuando se trate de asuntos relacionados
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con el ejercicio de sus func1ones, ante las autondades

administrativas, judiciales y laborales: ,

¢ Formular, presentar y dar seguimiento a denuncias, querellas
y acciones legal ante las autoridades en relacién a los asuntos

de la Direccién de Transito municipal.

¢ Rendir los Informes Prei?'"icé:"y Admitidos, derivados de los
Juicios de A_mparo en contra de la Dlreccmn de Transito
Mun1c1pa1 L (IR '

¢ Brindar Asesorxa ]urldlca. a. los elementos Adscrltos a la

Direccidn.

e Asistir a los Agentes de Transno en Declarac:1ones

Mmlstenales o testlmomales ante la F":scaha y demas

1nstanc1as der1vadas dé su actuar como serv1dores pubhcos

e Formular Denun01as en caso de extravm robo o pérdida de
instrumentos de trabajo pertenecnentes a la dependencia que
estén bajo resguardo de los elementos de transito y vialidad,
asi como acudir ante la autoridad competente con el objeto de
la ratificacién de la denuncia y seguimiento de la

investigacion,
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o Atiende las peticiones de la cmdadama en ‘inateria de

b

Reglamento de Transito.

e Vigila que la aplicacién del Reglamento de Transito sea

dentro de la jurisdiccidn.

e Supervisa que los vehik;ﬁ'lgs_- cumplan con las requisiciones

legales.

NOMBRE DEL PUESTO Area De Educaclon V1a1 |
AREA DE ADSCRIPCION Direcclon de Transﬂ? Mumc:pal
REPORTA: - '_ Dxrector De Tran51to Mumc;.pal :
SUPERVISA: Educadoras VlaleS e

Objetivo del puesto:

Programacién y e]ecucmn de planes de educacmn vial en el
Municipio de Cardenas, como parte del forta.lecmuento de la
institucién, en el cumplimiento de los objetivos y metas de la

misma.
e

e

/J’/"
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Descripcion de Funciones:

e ERY
Difundir la educaciéon vial a la ciudadania“én general.
Planeacidén, organizacién, direccién y control de las
solicitudes de cursos de educacidén vial, abanderamiento en

escuelas y semana de educacién vial.

Capacitar a conductores para obtener su primera licencia de
chofer, automov111sta, motoc1chstas, permlsos a menores de

edad para conduczr h's permlsos de conduc1r a extranj eros.

-\

Concientizacién escolar y ciudadana.

iy

Implementar cursos y talleres de educac__qn v1a1 Capacnacmn
a escolares de ]ardmes de Nmos Pr1mar,1as Secundanas y

Colegio de Bachllleres

Dar a conocer la Nomenclatura y senalamlento vial de

acuerdo a las neceadades

Establecer y difundir las reglas conducta en vialidad a través

de diversos medios de comunicaciéon

raenas
:RV&HF;\L’EE"TD 8- 2
Phriands Hira
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e Concientizar al usuario para hacer uso de las vias publica asi
HF i

evitar accidentes de transito. e

chy
bLE

e Trasmitir la informacién pertinente al conocimiento de las

distintas normas que rigen el transito.

e Realiza diversas actividades en beneficio de la sociedad, a

través de las promotoras viales.

AREA_ DE INFI{AéCI‘QNES:,V:.  '

NOMBRE DEL PUESTO Rrea De Infraccmnes -

REPORTA : |
SUPERVISA: REEE Huxﬂxar
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Objetivo del Puesto.

.....

privilegiando la intervencion preventiva y con sentido humano.

Descripcion de Funciones

e Realizar seguimiento de todos los procesos de infracciones
llevando un registro del estado-o situacién de las infracciones de

cada ciudadanlo.. S

e Apoyo al srea Jurlchca en. déx 1nformaglon ;;.;ﬁuando existe
inconformidad departe _del ci.uda_cianb._t L

e Calificar l_és mfracc:lones de acuerdoal motlvoyaltabular |

¢ FElaborar pases de caj_ 3, para el pago corresp ondlente

Llenar formatos para la llberacmn dé'f\_r_ehicu_l_o:s _
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AREA DE CONTROL Y CONFIANZE =~ '

NOMBRE DEL PUESTO: Area De Control y Confianza
AREA DE ADSCRIPCION: Direccién de Transito Municipal
REPORTA: - Director De Transito Municipal
SUPERVISA: Auxiliar.

Garantizar un control ef101ente en la aphcacmn de las evaluaciones
de control de conﬁanza dmgzdas a. Ios serv1dores publzcos que
laboran en Dlreccmn de Transﬂo Mun1c1pa1 para establecer dentro
de sus act1v1dades v medldas que avalen los pr1nc1plos de rect1tud

eficacia, profesmnahsmo e 1mparc:1a11dad

Descripcién de Funciones: ‘

o Llevar el control de las vigencias de las evaluaciones del

personal.
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Integracion de los expedientes de cada uno parWn i

evaluados.
.

Resguardar los certificados de evaluacién ™

Solicitud vy trérr’iite' para el pago correspondiente a las

evaluaciones.

Notificar al personal de las capacitaciones o cursos que se

requiera.

Enviar al Secretanado E;ecutlvo de segu:cldad publica un

reporte mensual del personal act1vo y evaluados
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AREA: DIRECCION DE TRANSITO MUNICIPAL

DOCUMENTO: MANUAL DE ORGANIZACION Y PROCEDIMIENTOS

FORMALIZACION

AUTORIZO . ACTUALIZO

LIC CALIXTO “ NANDEZ MORALES

ACI()N DIRBCTOR DE ASUNTOS JURIDICOS

o 3 ~ W
1 S _ b
e ——— ! ¥
a - 13 b :
o o ) \‘}k -

;1/ LOR MUNICIPAL DIRECTOR DE TRA SIT%) MUNICIPAL

Bldﬁf ARRA GAMAS LIC. MARIO HUMBERT RNANDEZ ESTRADA p

Pialidi o it

Y I
.\.‘p IR
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H AYUNTAMFENTO CONSTITUCIONAL DE

CARDENAS, TABASCO D &
"2019, Afio del Caudillo del Sur, Emrhano Za “ata . rd as L
B 7 ﬂm,mmmmxola izt -

H AUHTAMEENTO CONSTITUCIHAL
CARDENAS TABASCO
g2kt

Lo ?(mé?&fw L

AN TENORIO
iDOR

PRIMER REG

Jar LMA\LILA

' C M RIBEL MO TIELI;R%A
: 'DEC nQ\)PRI

_ DECIMOSEGUNDO REGIDOR . DF:LCIMOTERCER REGIDQBM R "‘ HI S

Tl

EN CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 47 DE LA LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO
DE TABASCO;EN LA CIUDAD DE H. CARDENAS, TABASCO, RESIDENCIA OFICIAL DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO
_ &l MUNICIPIO DE CARDENAS, TABASCO, PROMULGO EL PRESENTE MANUAL DE

_ ORGANIZACIIN Y PROCEDIMIENTOS PARA SU DEBIDA PUBLICACION Y OBSERVANCIA; A LOS ONCE DIAS DEL MES
" 'DE OCTUBRE Pt 2419, PARA SU PUBLICACION,

NDO B N TENORIO :
PRESIDENTEIMUNICIPAL :

OSCAR
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO




