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EN CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO POR-EL ARTICULO 65 FRACCION Il DE LA LEY
" ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO, PROMULGO EL PRESENTE
‘REGLAMENTO PARW SU DERIDA PUBLICACION Y OBSERVANCIA, EN EL MUNICIPIO DE
CARDENAS, TABAS{O.; RESIPENCIA OFICIAL DEL H. AYUNTAM?NTOjNSTITUCIONAL

DE CARDENAS T SGO ELY12 DE FEBRERO DEL ANO 2008.
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C. SALVADO A&UINO ALMEIDA C. MVZ. ABENApMA €osTA
PRESIDENTE MUNICIPAL . SECRETARICH] A MIENTO
DE H. CARDENAS, TABASCO 7 BXSC
C.C OC LOPEZ IZQUIERDO C. RYBICEL CASANGO MONTEJO

SINDICO DE HACIENDA DE INGRESOS -~ SINDICO DE HACIENDA DE EGRESOS

REGLAMENTO DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS, Y
PRESTACION DE SERVICIOS DEL AYUNTAMIENTO DE CARDENAS;
TABASCO

C. SALVADOR AQUINO ALMEIDA, PRESIDENTE. 'MUNICIPAL DEL H.
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE CARDENAS
TABASCO A TODOS SUS HABITANTES HAGO SABER:

- QUE EL HONORABLE AYUNTAMIENTO EN USO DE.LAS FACULTADES QUE
'ME CONFIEREN LOS ARTICULOS 115 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE

LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, 65 FRACCION | Y V DE LA -
CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE TABASCO;

. 2, 4, 29 FRACCION IIl, 47,51,52,53, 65 FRACCION Il Y 232 DE LA LEY
ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO Y 1, 2, 7, 25, 26,
27 DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE
SERVICIOS DEL ESTADO DE TABASCO, Y SU REGLAMENTO Y:

CONSIDERANDO

I

f

PRIMERO Que de conformidad a Io sefalado por Ios articulos 115 de la Constltumén Politica de -

los estados Unidos Mexicanos y 65 de la Constitucidn Politica del Estado Libre y Soberano de
Tabasco, el Municipio es la base de la division territorial y de la organizacién politica y
administrativa del Estado de Tabasco.

. SEGUNDO.- Que e! Presidente Muhicipal es el Organo Ejecutivo del Ayuntamiento, entre cuyas

fagultades se encuentran entre otras las de administrar bienes del dominio publico y privado del.

Municipio, llevar su registro, controlar y vigilar su uso adecuado y conservacioén, delegar cuando
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asi lo considere necesario las funciones de celebracion y firma de contratos, convenios y toda
clase de actos a los titulares de las Direcciones y Entidades municipales, de acuerdo con la
naturaleza del asunto de que se trate asi como ejercer la funcién administrativa del ayuntamiento.

TERCERO.- Que de conformidad a lo sefialado. en él articulo 232 de la Ley Organica de los
Municipios de] Estado de Tabasco, las adquisiciones, arrendamientos y enajenaciones de todo
tipo de bienes, prestacion de servicios de cualquier naturaleza y contratacion de obras que se
realicen por parte de los ayuntamientos, se adjudicaran o se llevaran a cabo a través de
licitaciones publicas mediante convocatorias a fin asegurar al municipio las mejores condiciones.

disponibles en cuanto a premo calldad financiamiento, oportumdad y demas circunstancias.
pemnentes :

CUARTO.- De conformidad a lo sefalado por la Ley de Adqmsmlones Arrendamientos y
Prestacion de Servicios del Estado de Tabasco., Corresponde a los Municipios la aplicacién con
autonomia del referido ordenamiento razén por Ia cual es posible la conformacién de un comité de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, con el objeto de determinar las accrones tendientes a
la optimizacion de recursos que se apliquen en la materia. :

QUINTO Que es facultad del Ayuntamiento aprobar los reglamentos necesarios para el correcto.
desempeno de la admlnlstraC|on publica municipal. -

SEXTO._— Que el ayuntamieritofque presido con fundamento en lo dispuesto por los articulos 115
de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 65 Fracciones | y V de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco., 29 Fraccién Ill, 47, 51, 53, 65
Fraccion |, 232 de la Ley Organica de los Municipios del estado de Tabasco. En sesién ordinaria
del Cabildo Numerp 01 de fecha 12 de Febrero del afio 2008..

He tenido a bien emltlr el siguiente:

REGLAMENTO DEL COMITE DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS, Y PRESTACION DE SERVICIOS. DEL -
MUNICIPIO DE CARDENAS TABASCO

CAPITULO I
'OBJETO

ARTICULO 1. EI presente ordenamiento tiene como objeto reglamentar las disposiciones de la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios Relacionados con Bienes
Muebles, relativas a la integracion y funcionamiento del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos
y Prestacién de Servicios relacionados con Bienes Muebles del Ayuntamiento de Cardenas,
Tabasco.

ARTICULO 2. En todos los casos en que este Reglamento se refiera a las adquisiciones,
arrendamientos y servicios, salvo mencion expresa, se entendera que se trata, respectivamente,
de adquisiciones de bienes muebles, arrendamlentos y prestacnén de servicios relacionados con
dichos bienes. :
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ARTiCULO 3. Para Ios efectos de este Regiamento se entendera por:

LEY: Ley de adqwsmrones Arrendamientos y Prestacwn de Serwc:os del Estado de Tabasco y su
reg!amento,

SAF: _Secretaria de' Administracic’:n y Eina‘nzas del estado de tabasco;
FINANZAS: bireccién_ de finanzas Municipal, |
CONTRALOﬁiA: Contraloria Municipal; _‘

GRGANO SUPERIOR: Orgario Superior ae Fiscalizacid;n del Estado de Tabasco;
ADMINISTR'ACI&)N: Direccion de Adm'inistracic’:n del AyuntamientO'

*

COMITE: Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacnon de Servncnos del Ayuntamiento
de Cardenas, Tabasco.

-

ENTIDADES: Son organlsmos Paramummpales creados por el Goblerno Mummpal para eI auxilio
de este. .

ARTICULO 4. La finalidad del Comité es establecer las acciones tendientes a la optimizacion de
recursos que se destinen a las compras, arrendamientos y ser\ncnos que requieren las dwecmones
y entidades del Ayuntamiento. :

CAPITULO Il
DE LA INTEGRACION DEL COMITE

AR_ﬁCULO 5. El Comité estara integrado por:

a)- Un Presidént-e, que sera el Director d{é Administr'a\cién';
b) * Un Vicepresidénte, que sera el Director de Finanzas;
¢)  Un Secretario, qﬁe sera el Director de Prograrﬁacién; Y.

d) Un Vocal, que sera el representante del contralor Municipal, con fundamento en el articulo
" 17 de la Ley en la materia. :

“Los integrantes titulares del Comité podran nombrar a un suplente mediante oficio de comision, los
que acudiran a las sesiones con voz pero sin voto.

CAPITULO |}
DE SUS FACULTADES Y OBLIGACIONES

. ARTICULO 6. El Comlte tendra asu cargo las mgmentes facuitades:
-~ |. Revisar los programas y presupuestos de adqu:sn:lones arrendam:entos y prestacion de

servicios de las Direcciones y Entidades, asi corho sus modificaciones, formulando las
observaciones y recomendaciones convenlentes
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VI,

VIL.

VIIL. -

XL

XII.

X1,

ARTICULO 7. El Comiteé tendra a su cargo las siguientes oinQaciones:

Autorizar a las Direcciones y Entidades, que por la naturaleza de sus funciones y servicios
que ofrecen, requieran insumos con especificaciones no comunes a las compras normales,
para que puedan adquirirlas mediante licitacién por convocatoria publica, siguiendo los
lineamientos y procedimientos establecidos en la Ley y el presente Reglamento;

Determinar los montos de adquisiciones que ejerceran en forma directa las Direcciones y
Enndades

Realizar el tramite para convocar a las ||C|tac:|ones publicas, con excepcion de los supuestos

-que establecen los articulos 36, 37, 38, 39 y 40 de la ley;

Autorizar -las adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios, cuando los

requerimientos se encuentren en los supuestos que establecen fos artlculos 25, 36, 37, 38,
39y 40dela Iey : . .
Llevar el reglstro y control de Ios contratos que celebren las Dnrecmones y Entidades a que se
refiere la Ley

Determinar las partidas que ejerceran las dependencias' en forma deécentralizadas y los
montos maximos para afectar partidas centrallzadas ‘dentro de fos primeros quince dias del

afo flscal que corresponda,

Verificar que las partldas y los proyectos que se afectaran cuenten con suﬁmencra '

presupuestal;

Analizar semestralmente el informe de Ia conclusmh de casos’ resueltos asi como- resultados .
generales de las adqwsmone A dlsponer las medidas necesarias;

Autonzar la integracion de comités y. prdcédimientOS especiales para la contratacion de
serwcms cuando medien circunstancias derivadas de dlsposmlones Iegales o} convenlos

. Venflcar el cumpllmlento y la aphcacnén de las normas generales y de concurso para las

adquisiciones de mercancias, materias primas, servicios y arrendamientos de bienes
muebles; a fin de que estas sean las. mas adecuadas para la Admumstramén Puablica del

_Ayuntam|ento

‘Verificar a través del Presidente Ios avances en las entregas de bienes y matenales cuando

la compra se realice a traves de contratos de summlstro y

Allegarse por conducto. deI Sacretarlo Ia mformacuén que requ1era para el cumpllmlento de -

sus atribuciones.

]

a

Aplicar y difundir la Ley, -asi como las normas y dlsposmlones en materia de adqwsmones y

de administracion de almacenes, que sean emitidas por las dependencias facultadas, ylas -

de caracter interno que emita el propio Comité, conforme a los lineamientos vigentes;

Aplicar y difundir Ias normas complementanas sobre adqmsmlones y almacenes que se
: emltan con este proposito; -




24 | PERIODICO OFICIAL . 28 DE JUNIO DE 2008

1. Elaborar por conducto del Secretario el acta de cada sesion;

IV. Ejecutar a través del Secretarlo los acuerdos que se tomen en las sesiones ordinarias y
- extraordinarias,

V. Aplicar la politica -de adquisiciones, arrendamfentds y servicios que en la materia dicte el
Presidente Municipal; asi como autorizar los supuestos previstos por los articulos 25 36, 37,
38, 39 y 40 de !a ley;

V. Proponer a la Contraloria .las politicas, bases, lineamientos y procedimientos en
materia de Adquisiciones, arrendamientos y servicios;

VII. Someter a la consideracion de la Contraloria los manuales relativos a las areas de
administracion y de arrendamiento de bienes muebles; De contratacion de servicios
relacionados con los mismos y para la administracién de los almacenes, asimismo mantener
actuallzado el control de exustenma.-. e mventanos '

VIIl. Invitar a las sesiones a representantes de las diversas Direcciones y Entidades de la
* Administracién Piblica, cuando considere pertlnente una exposicion técnica o consulta sobre
sus requerimientos, :

- IX. Verificar que las adjudicaciones que resulten de las diferentes m'odalidades, del concurso,
cumplan con los procedimientos establecidos en el articulo 15 y 16 de este Reglamento;

X. Verificar que los proveedores que resulten adjudicados, cumplan en’ los termlnos y
condiciones de venta ofertados en sus cotizaciones y en los contratos respectivos.

Xl. Presentar al Pres:dente Municipal, Contralona _Mumupal y al Organo Superior de
Fiscalizacion del Estado de Tabasco un informe mensual de actividades.

- XIl. Para los efectos. de participacion en las licitacrones que se efectae, los proveedores,
" arrendadores y prestadores de servicios cualesquiera que estos sean, deberan de estar
inscritos en el padron de proveedores y prestadores de servicios de conformidad en lo
+ estipulado en el articulo 59 y cuarto transitorio de la ley y 23 del reglamento de la ley de
adquisiciones arrendamientos y prestaciones de servicios, con Ias excepmones que el comité
- sefiale. .

CAPITULO IV
.DELAS FUNCIONES DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE

ART{CULO 8.- Son func1ones del Presidente, .las S|g|.uentes
|.- Presidir las Sesiones Ordinarias y-Extraordinarias;

Las sesiones ordinarias se realizaran semanalmente a convocatoria del- Presidente, con la
_-asistencia del total dé los miembros. Las sesiones extraordinarias se realizaran a solicitud de

- cualquiera de sus miembros y las decisiones de ambas sesiones seran tomadas por unanimidad.

El orden del dia junto con los documentos correspondientes de cada sesmn se entregaran
prewamente a los integrantes de! Comite. : .
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Los asuntos que se sometan a la consideracion del Comité se presentaran por el Secretario en

listados que contengan la informacion resumida de los casos. Los acuerdos derivados de cada

sesion se asentaran en el acta respectlva que sera firmada por los integrantes del Comité al
~finalizar la misma. '

I.- Invitar a los integrantes a las sesiones;
lIl.- Ejecutar los acuerdos que se tomen en las sesiones;

IV:- Consolidar las adquisiciones para elaborar el programa anual de compras de la dependencia o
entidad, a efecto de licitar las mismas;

V.- Elaborar y proponer para. su autorizacién el programa anual de reuniones; -

VI.- Disponer del personal de apoyo para €l desarrollo de los trabajos, dentro del érea fisica
adecuada y con el mobiliaric y equipo que se requ1era

VIL.- Procurar el debido orden y respeto dentro del desarrollo. de Ias sesiones;

V.- Preparar las mv:tacmnes a los proveedores tanto las pubhcas como las que se les envié por
escrito; y

IX.- Elaborar los cuadros comparatlvos para el ana||3|s respectnvo

ARTICULO 9.- Son funciones del Vicepresidente:

|.- Apoyar y orientar al Presidente, en el desarrollo de las aétividades de compra;
.- Vigilar que se c"u'mpla con los procedimientos establecidos para el desarrollo de las sesjones;

I".- CIasnfcar las.adquisiciones conforme al t|po de concurso mediante eI cual se comprara

V.- Enwar oportunamente Ias invitaciones a los mtegrantes del Comité y al Contralor Municipal,
para que participe en las reuniones por lo menos con tres dias de anticipacion para: las reuniones
ordmanas y un dia antes para las reuniones extraordinarias;

V.- Recopllar y mantener actualizada la informacion relécionada con proveedores en los diversos
ramos de bienes insumos vy servicios, que regularmente requiere el Ayuntamiento elaborando la
clasificacion correspondiente de los mismos consnderéndose para tal efecto lo de caracter local,
nacional y en su caso mternamonal -

V.- Verificar que las actas de las reuniones se concluyan se sellen y firmen al termino de cada
reumon - -

ViI.- Todas aquellas que optimicen los trabajos del comité y que se aseguren al ayuntamiento que
las adquisiciones se realizan bajo las mejores condiciones posibles, y

VIIL.- Las'demas que le sean asignadas por el Comite. '

ARTICULO 10.- Scn funcionés_del Secretario, las siguientes: o
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.- Informar, la suficiencia presupuestal dlsponlble para reallzar las Adquisiciones propuestas a
CoNcurso; .

- ) -

Il.- Apoyar, en las decisiones e |nformaC|on ‘presupuestal que se reqwera para el buen
funcionamiento; ,

I1l.- Dar seguimiento a las compras realizadas para agilizar las ordenes de pago respectivas;

V.- Apoyar para que el trabajo se reallce oportunamente y se logren los objetivos y. metas de los
proyectos del ayuntamlento y

V.- Elaborar las actas correspondientes de las Sesiones.

. ARTICULO 11.- Son funciones del Vocal:

l.- Vigilar el cumplimiento de ia Normat:wdad en materia de adquisiciones y prestacnén de
Servicios; '

~ II.- Orientar a los integrantés del Comité, sobre la aplicacién de la Ndrmativ_idad en materia de

adquisiciones; o _ .
Il.- Apoyar para que el traba;o se realice con oportunldad y se de el Iogro de los ObjetIVOS y metas
de los proyectos de la Dependencia o Entldad Pubhca

IV.- Todas aquellas que conformen alas dlsposmlones Iegales y reglamentarlas aphcables le sean
inherentes. ‘ .

" CAPITULOV
DE LAS SESIONES DEL COMITE

ART|CULO 12.- El comité se podra reunir en sesiones Ordinarias 'y Extraordlnanas son Ordinarias
cuando se traten asuntos relacionados con las adquisiciones a que se refiere él articulo 15 de este
Reglamento, y Extraordinarias, cuando se refieran a lo dispuesto por los articulos 25, 386, 37, 38
38 y 40 de [a ley. -

Las Sesiones Ordinarias se realizaran semanalmente a convocatoria del presidente, con la
asistencia del total de la mayoria de sus miembros. Las Sesiones Extraordinarias_se realizaran a
solicitud de cualquiera de sus m|embros y las decisiones de ambas seSIones seran tomadas por
Mayoria Relativa. :

El orden del dia, junto con los documentos correspondlentes de cada sesmn se entregaran
previamente a los integrantes de! Comité, cuando menos un dia antes :

~ Los asuntos, que se sometan a la consideracién del Comité se presentaran por el Secretario en
listados que contengan la informacién resumida de los casos. Los acuerdos derivados de cada
sesidén se asentaran en el acta respectlva que sera firmada por los mtegrantes del Comité al
fnallzar la misma.

ARTICULO 13.- EI Comlte atendiendo a necesidades de las Direcciones y Entldades en materia
de adquisicién, de blenes muebles y contratac:én de servicios podra
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|.- Designar a los servidores publicos encargados de orientar a los proveedores que lo soliciten.
Esta orientacion no tendra efectos ‘previos de calificacién o descahﬁcaaon en las licitaciones
publicas correspondientes;

ll:- Emitir los criterios en materia de consolidacién de compras, anticipos y pagos, asi como
determinar previa designacion del Titular de la Direccién o Entidad, a los servidores publlcos que
deberan-firmar las requisiciones, pedidos y contratos.

CAPITULO VI
DE LA TRAMlTACION PARA LAS ADQUISICIONES

ARTICULO 14.- Ei Comlte debera observar lo SIgwente _ ' : -

- Las adquisiciones, deberan hacerse de manera consolidada de acuerdo a su presupuesto
autOrlzado y a los montos calendarizados en las pdrtidas y proyectos correspondlentes

il.- Las in‘vitaciones por escrito a los proveedores 'y Ias invitaciones publicas tanto para los
concursos simplificados menores como mayofes, haran menmén que las cotizaciones deberan
contener lo S|gu1ente

a) Vlgencna de precio; - - | o -

b) Tiempo de entrega;
. c)' Condiciones de pago, '

d) Precios Unitarios sinfinciuir el .V.A. y que reflejen los descuentos y;
e) Cotizaciones en moneda nacional y en idioma espafiol, si.estas se presentan en idioma
extranjero deberan acompanarse con su, traduccmn respectuva

Las invitaciones por escrito a los proveedores se.enviaran por lo menos con un dia de antnc:pacnén
para las reuniones ordmarlas y Extraordinarias, recabandb las firmas y sellos de acuse de recibo;

Ill.- El plazo para enviar eI oficio de invitacion.al Contralor Mun|C|paI sera de-un dia de anticipacion

cuando menos para las reumones crdinarias debiendo anexar la siguiente informacién: '

a) Orden del dia que debera contener los asuntos a tratar observando lo dispuesto en este
articulo. Dichos asuntos deberén integrar excluswamente articulos y servicios afines;

»

b) Requ:smuones a concursar por las sohcutudes de abastecimiento que las originan; y

c) Relacién de los proveedores invitadds a los concursos simpliﬁcados menores y mayores, con
. el sello de acuse de recibo o en su caso del periédico en que se publico la invitacién. -

d) Cuando sea estrictamente indispensable se eféctuaran reuniones Extraordinarias. El oficio de
invitacion al Contralor Municipal, lo enviara el Presidente del Comité, cuando menos un dia
antes de su realizacion adjuntando la informacién correspondiente al concurso.

P
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CAPITULO VI
DE LAS ADQUISICIONES ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE SERVICIOS

ARTICULO 15.- Con fundamento en el articulo 22 de la Ley, las adqmsrmones arrendamientos y

- prestacion de servicios relacionados con blenes muebles, se clasifican de acuerdo a su monto, en

las siguientes modalidades:

. I.-URGENTES: Las Direcciones y Entidades bajo su responsabilidad podran realizar adquisiciones

urgentes, por partidas en forma dirécta, hasta por un monto de $2,000.00 (Dos mil pesos 00/100
n.), en efectivo sin cotizaciones, en el caso de adquisiciones mayores de este monto se hara de

acuerdo a la disponibilidad del recurso y atendiendo a la naturaleza del gasto y las disposiciones

del comité de adquisiciones en las figuras de los distintos comités que este autorice.

il.- COMPRA DIRECTA: Las Direcciones y Entidades, bajo su responsabilidad podran realizar
adquisiciones urgentes, por partida en forma directa, hasta por 800 dias de salario minimo diario
vigente en el Estado (mas. IVA), siempre que exista la suficiencia presupuestal y se respete el
calendario de recursos; estas compras se podran efectuar con tres cotizaciones;

lll.- Para atender las REQUISICIONES INMEDIATAS: de las Direcciones y Entidades, a que alude

el Articulo 19 Fracciéon 1l de este Reglamento, la Direccion de Administracion bajo su

- responsabilidad, podra realizar compras Inmediatas, hasta por un monto (mas |.V.A)) de 1,800

veces el salaric minimo vigente en el Estado de Tabasco; estas compras se podran efectuar con
tres cotizaciones.

" La Qontfaloria intervendra en los términos del articulo 53 y 54 de la Ley.

. Las compras a que se refieren las tres fracciones anteriores se -sujetaran a los principios de
economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad y honradez a que se refiere el articulo 34 de la Ley.

" IV. CONCURSO SIMPLIFICADO MENOR: Corresponden a esta modalidad, las adquisiciones
hasta por un monto .de .11,174 veces eI salario minimo diario vigente en el Estado de
- Tabasco (mas |.V.A)).
V. CONCURSO SIMPLIFICADO MAYOR: Corresponden a esta modalldad las adqwsmlones
~ hasta por un monto de 29,411 veces el salario minimo diario vigente en el Estado de
Tabasco (mas LV.A.).

VI LICITACION PUBLICA MEDIANTE CONVOCATORIA Corresponden a esta modalldad las

adquisiciones hasta por su monto rebasen 29 411 veces el salario minimo diario vigente en

el Estado de Tabasco, las cuales seran llevadas a cabo por el Comlte en los términos del -

. articulo 16, fraccién IV de este Reglamento (mas |.V.A).

a) La Direccién de Administracion atenderé las requnsmones de las Dlreccmnes y Entidades en
los siguientes casos: :

~ ay Para adquirir los bienes muebles clasificados en las partidas presupuéstales que confdrman
los capitulos 2000, 3000, 4000, 5000 y 6000, que rebasen el monto establecido en la fracmon
Il de este articulo;

L
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VIil.- La Direccién de Administracion, para realizar las adquisiciones a través de las distintas
‘modalidades descritas en este articulo, deberan consolidar las compras en los términos del
amculo 20 y 36, penultlmo parrafo de la Ley.

Los serwdores publicos que partlmpen en las diversas modalidades para las adquisiciones y
servicios requeridos, se abstendran de efectuar cualquier modificacién a los limites autorizados o
fraccionar las adqunsaclones bajo pena de incurrir en responsabllldades

Se entenderé que se fracc1onan las compras cuando se observen que se sohcttan o se realizan
adquisiciones subsecuentes o en intervalos de tiempo menores a quince dias, con compras
repetitivas de bienes, insumos o servicios que guarden naturaleza afin.

ARTICULO 16. Los diferentes tlpos de adqwsnc:ones arrendamientos y prestacion de servicios,
de acuerdo a la clasmcamon prevista en eI artlculo 15 de este Reglamento se sujetaran a lo
siguiente; : )

v

l.- LAS ADQUlSlCIONE‘S URGENTES, DIRECTAS E INMEDIATAS que realicen las Direcciones
y Entidades 'y la direccién de Administracién, sefialadas en el articulo 15, fracciones I, Il'y 1ll de -

. este Reglamento, se efectuaran de acuerdo al criterio de optimizacién de recursos que establecen

la Ley y el presente Reglamento

I.-LOS CONCURSOS SIMPLIF!CADO MAYOR Y MENOR se deberén adjudicar mediante el
siguiente procedlmzento : : : .

a) La_s. adquisiciones, arrendamientos y prestacion.de servicios que lleve a cabo la direccion
Administrativa de conformidad con el articulo 36 de la Ley bajo la modalidad de la Concurso
Simplificado, por su monto de operacién se clasifican de la siguiente manera;

I. Concurso- Simplificado Mayor: Corresponden  a’ esta . modalidad, las adquisiciones,
arrendamientos y prestacién de servicios hasta por un monto de veintinueve mil cuatrocientos
once veces el salario minimo diario vigente en el Estado de Tabasco, sin incluir el Impuesto al
Valor Agregado. -

II Concurso Simplificado Menor: Corresponden a esta modalidad, las adquisiciones,
arrendamientos y prestacnén de servicios hasta por un monto de once mil ciento setenta y cuatro

- veces el salario minimo dlano vugente en eI Estado de Tabasco sin mclmr el Impuesto al. Valor

Agregado y
b) Los Concursos Slmpllflcados se Ilevaran a cabo de acuerdo con el siguiente procedlmlento

,I Se enviaran Ias mv1taceones al niumero de concursantes segun la modahdad que corresponda
conforme a lo dlspuesto en el articulo 36 de la Ley;

Solo. podrén entregar proposmones los concursantes que cuenten con capacidad de respuesta
inmediata, asi como los recursos técnicos, financieros y demas que sean necesarios y cuyas
actividades comercnales o profesionales.estén relacionadas con los bienes, 'arrendamientos o
prestacion de servicios objeto del pedido o contrato a celebrarse y que tengan registro vigente en

el Padrén :

I. 1 Las invitaciones a que se refiere este articulo se elaborarén en funcién de la raturaleza del

_bien o servicio y deberan solicitar por lo menos:
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) Namero de requisicion:
b) Cantidad y especificacianes técnicas de los biénes o.servicios;

c) Precios unitarios sin el impuesto al Vélor Agregado, incluyendo desc_:u!entos si los hubiere;
d) Plazo, lugar y forrha de entrega; .
Ve) Vigencia de precios;
-‘f).Condicio‘neS'de pago; |

g) Periodo de Qarantia.

h) Cotizaciones en moneda nacional y en idioma espariol; si éstas se presentan en un idioma
distinto se debera acompafiar su respectiva traduccién. . -

i) Cedula de Registro en el Padron y especialidad.

i} La manifestacién por escrito, bajo protesta de decir verdad por parte del proveedor de no
encontrarse en ninguno de los supuestos del articulo 51 de la Ley

k} Fecha limite para presentacién de proposiciones. 'Se fijaré para cada operacién atendiendo al
tipo de bienes o servicios requeridos, asi como a la complejidad para elaborar la propuesta.

I} Se incluird la siguiente leyenda: “La convocante se. reserva el derecho de reducir o cancelar.
lotes o partidas cuando advierta que existe insuficiencia presupuestal o por rebasar todas las
proposiciones los montos previstos para la licitacion”. .

m) Instrucciones para presentar las propbgiéiones y garantias.

n} Penas convencionales que aplicara la convocante por-atraso en Ja entrega de los bienes o en
la ejecucién de los servicios.

1. 2 Adicionalmente podran conte.n_er:
a) Inférrﬁacién especifica s'op@ el mantenimienfo';
~ b) Asistencia técnica y capacitacion; |
¢) Relacién de refacciones que deberan cotizarsg cuando sean paﬁe integrante del contrato;
d) Dibujos; |
e) Muestrés;

f) Normas que en su caso sean apl:cables

") Pruebas que se reahzaran y, de ser posuble método para ejecutarlas
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. h) Los demas requisitos que la convbciante' considere pekrtinent\e y viables para asegurar los
intereses del Estado. .

I. 3 La convocante invitara por escrito a los integrantes del Comité ya la Contraloria, recabando la
firma y el sello de acuse de recibo de los mismos, en los siguientes términos: . -~ -

a) Para reuniones ordinarias, por lo menos con un dia de anticipacic’ani

b) Para reuniones extraordinarias, por lo menos con un dia de anticipacion.

- . -

i 4‘A'Ia iﬁvitacién para la Contraloria debera anexarse la siguiente documentaciél:l:
a)\C-)rd_en del dia due d_ebéré .conteher los aéuntos; a tratar.
b) Informe de clave programética y suficiencia presu‘puestal por asunto.

c) Requnsnmones a I|C|tar elaboradas a través los procedlmlentos que establezca la OflCIa|Ia

d) Copias de las mvntacnones dirigidas a- proveedores exhibiendo sello y flrma de acuse de rembo y
relacion de las mlsmas

Il. Los concursantes deberan entregar a la convocante las proposiciones técnicas y econémicas
por escrito; Las proposicione$ se presentaran en sobres separados, cerrados, en el lugar, periodo
y horario que para tal efecto se haya sefialado en la invitacién; adicionalmente presentaran su
propuesta econdmica respaldada en medio magnético dentro del sobre de la propuesta
econdmica, con Ia fi nalldad de agilizar el analisis respectlvo

Cumplido el térmmo para la recepcion de proposiciones, el PreSIdente del Subcomité elaborara y
firmara una relacién de los sobres reC|b|dos |a cual presentaré mvarlablemente en |la fecha de la
reunion correspondnente

[ Para poder dar inicio a la reunién relativa al acto de presentacnon y apertura de proposiciones,
el presidente debera presentar la sugurente documentacion:

a) Relacion de proveedores invitados. .
b) Copia de invitaciones dirigidas a proveedores, exhibiendo sellQ y firha de recibido.

c) En caso de que las invitaciones se transmitan via fax o por cualquier otro medio,.los acuses de
recibo se podran rec:|b|r por la m|sma via, prevnamente sellados y firmados por’ eI proveedor
invitado;’ C .

d) Requisiciones;
e) Proposmlones técmcas y econémlcas reC|b|das en sobre cerrado y por separado.

IV. Ei acto de apertura de proposmones se llevara a cabo en dos etapas denommadas Técnica y
Econdmica: i
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La apertura de sobres se llevara a cabo para los concursos Simplificado Mayor y Menor cuando se
hayan recibido un minimo de cinco y tres proposiciones, respectivamente: éste acto se realizara
sin la presencia de los licitantes, pero invariablemente se invitard a los representantes de la
Contraloria. La convocante se abstendra de aperturar los sobres sin la presencia de los
representantes de la citada Dependencia. :

1) Etapa Técnica:

Sera la primera y tendré por objeto realrzar la apertura, un:camente de aquellos sobres que
contengan las proposiciones técnicas y documentacién legal, a. fin de verificar due 'la
documentacion solicitada se presente completa, y en su caso, sé descalificaran aquellas
proposiciones que hubiesen omitido alguno de jos requisitos exigidos. El documento que contenga
las especnﬂcacmnes técnicas, se rubricara por los integrantes del comité 'y los representantes de la
Contraloria. La documentacion se recibira cuantitativamente para su evaluacién técnica.

Para poder efectuar el analisis técnicos de las proposiciones sera necesario que existan por lo
menos tres o cinco propuestas por cada partida o concepto solicitado susceptibles de ser
‘analizadas, segun el procedimiento del.concurso simplificado de que se trate.

Acto seguido, la unidad administrativa responsable de la requisicion elaborard un dictamen
técnico, donde se hara constar el cumplimiento o incumplimiento de las proposiciones presentadas
para cada una de ‘las partidas en cuanto a los aspectos técnicos, mismo que servira como
. fundamento para la adjudicacién que reahce la convocante Los responsables de su elaboracién
estan obhgados a suscribirlo.

El procedlmlento continuara aun cuando solo una de ‘las proposmlones cumpla lo requendo
técnicamente, la cual se podra adjudicar si los precios son aceptables.

2) Etapa Econémica:

|. Se realizara la apertura de ios sobres que contengan las proposumones ‘econémicas - y
documentos con los requisitos exigidos, de los concursantes cuyas proposiciones técnicas no
hayan sido desechadas en la etapa técnica; el documento que contenga la proposmlén econémica
se rubricara por los mtegrantes del comité y los representantes de la Contraloria, con las que se
elaboraré cuadro comparatlvo de cotlzac:ones

II El cuadro comparativo debera contener por lo menos, los datos prevnstOS en el articulo 17
fraccion V, inciso A de este Reglamento. - . Lo

-IlI. Seguidamente se designara el proveedor ganador de conformidad con el articulo 34 de la Ley.
IV. Los integrantes del Comité o sus representantes procederan a firmar el cuadro comparativo.

V. Se levantara el acta de la reunién en tres tantos originaleé en la que se mencionara el nombre

del proveedor adjudicado y se hara constar ‘las proposiciones que hubleren sido rechazadas en

-cualquier etapa del procedlmtento sefialando los motlvos que lo ocasnonaron

VI EI falio del Concurso simplif‘ icado se notificara por lista, en jugar visible al publico en las

oficinas de la convocante, que firmaran el Presndente y Secretario del Comité, surtiendo sus
efectos al dia habil srguuente
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a) - El Comité, podran llevar a cabo el procedimiento de abastecimiento S|multaneo a que se
_ refiere el articulo 35 de la Ley en las licitaciones smphfcadas suletandose alo 5|gmente

|. En invitaciones del Concurso Simplificado ind_icara eI numero de fuentes de abastecimiento
requeridas, -los rangos en cantidades o porcentajes de los bienes ¢ servicios que se asignaran a
cada una, y el porcentaje diferencial de precio considerado para determinar las proposiciones
susceptibles de adjudicacién, el cual no podra ser superior al cinco por ciento respecto de la
propuesta que resulte adjudicada en términos del articulo 34 de la Ley. - .

“11. De no darse el supuesto de Ia frarcton anterior,. Ia adjudicacién se efectuara al concursante que
ofrézca las mejores condmones en cada partida o concepto del concurso 5|mpI|ﬁcado

Il. A la prop051010n seleccionada en prlmer lugar se le adjudicara el pedldo o, contrato por una
cantidad igual o superior al cincuenta por ciento de Ios requenmlentos conforme al precio de su
proposicion; . : ,

IV. La asignacién restante se hara conforme al orden de evaluacion, a los concursantes cuyos
' preC|os se encuentren dentro del rango indicado por la convocante conforme. a la fraccion | de
este mcuso

V. Si alguna cantidad de bienes o servicios queda pendiente de asignacion, se podra adjudicar al
proveedor seleccmnado en primer lugar, o bien se dec!ara desnerta y se procedera a efectuar otro
concurso solec por. dlcha cantidad. :

a).-La convocante podra declarar desierto el procedimiento o determinadas partidas del Concurso
simplificado por las causas sefaladas-en el articulo 38 del Reglamento de la Ley y cuando no,
.reciba el minimo de cotlzaCIones sefialadas en el articulo 41 fraccién IV de ese masmo ,
ordenamiento.

Declarado ‘desierto el procedimiento ia convoeante realizard por segunda ocasion el Concurso
simplificado absteniéndose de invitar de nueva cuenta a los proveedores que-en la primera
ocasion no hayan presentado proposiciones o a los que hablendo part|0|pado se les- haya
descalificado. ~
Sin perjuicio de lo anterior, la convocante podra resguardar la p(oposiciéri econémica de un
concursante siempre que no la haya aperturado y cumpla ccn las especificaciones legales y
técnicas establecidas en [a invitacion correspondiente, en este caso los integrantes deI comlte
firmaran el sobre que la contenga sin cuyo reqU|S|to no tendra validez.

Las proposmones bajo-resguardo de la convocante,--podran participar en la ségunda ocasion. Si
de nueva cuenta fuese declarado desierto el procedimiento el Titular del area responsable de la
contratacion podra ejercer la modalidad de compra directa de conformldad con lo dispuesto en los
articulos 25, 36, 37, 38, 39 y 40 de la Ley. : ,

b).- La convocante podra cancelar el procedlmlento de un Concurso’ Slmpllflcado en lcs casos a
que se ref"ere el artlculo 17 inciso g de este Reglamento.

c) .- Las reu_niones tendran como sede las instalaciones que designe la convocante.
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Los acuerdos que se tomen en las reuniones se haran constar en acta; la cual se elaborara en
papel oficial o membretado de la convocante. Dicha acta debera sellarse minimo en tres tantos y
se firmara por-los asistentes al concluir la reunién. Los acuerdos surtiran efecto hasta que se
concluya y firme el acta de la reunién. -

Sino se concluyen Ios asuntos a tratar se declarara en receso la reunién debiéndose sefialar hora
y fecha para continuarla dentro de los tres dias habiles siguientes. :

Si el acta de la reuniéon no esta conclunda y ﬁrmada la convocante se abstendra de invitar a nueva .
reunion.

El Comité podra acordar las mod|f|ca0|ones de un acta en la misma reunion o en la |nmediata
posterior.-

L ]
1

d) .- El proveedqr que resulte adjudicado en los Concursos simplificados esta obligado a cumplir
con los términos y condiciones de venta que haya sefalado en sus- propuestas técnicas y
econdmicas; en caso contrario, se le aplicaran, previas las formalidades de Ley, las sanciones que
procedan pudlendosele inhabilitar su registro en el Padrén.

-f)- S| las proposiciones rebasan los montos prewstos respectivamente, para los Concursos
simplificados mayor y menor, s6lo se podra realizar |a adjudicacién cuando la suma del importe de
los lotes que se pretenda adjudicar, no exceda el 10 % del monto maximo autorizado para cada
modalidad y se satisfaga el minimo de cotizaciones de la modalidad que se esté llevando a cabo.

'ARTICULO 17. - LAS LICITACIONES PUBLICAS se llevaran a efecto a través del siguiente
procedimiento:

- Por regla general el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios
adjudicara las adquisiciones, arrendamientos y prestacion- de servicios a que se refiere la Ley, a
través de Licitacion Mediante Convocatoria Publica de conformidad con lo dispuesto en el articulo
21 de la Ley. : '

a.- El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios, podra optar'por llevar a
cabo el procedimiento anterior o celebrar pedidos y contratos a través de los procedimientos de
" Concurso simplificado mayor, Concurso simplificado menor o compra directa, con sujecion a Ias
formahdades y supuestos que establece la Ley:

b.- El Comité de Adqwsmones, Arrendamlentos y Prestacion de Servicios aprobara las bases y
convocatoria de sus propias licitaciones mediante convocatoria publica. La Contraloria intervendra
en el ambito'de su competencia de conformidad con las disposiciones que les sefale Ia Ley, el
presente Reglamento y las disposiciones aplicables. :

c.- En las bases de Licitacién Pdblica, El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion |
de Servicios ademas de Ios requisitos que establece el articulo 27 de la Ley, deberan indicar lo
siguiente:

l. Que los concursantes deberan entregar junto con la propuesta técnica, copia del recibo de pago
de las bases respectivas, en caso contrario no se admitira su partucnpamén excepto cuando la
convocante determlnen que estarén exentas de pago. .
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Il. Que sera requisito el que los concursantes presenten una declaracion de'integrii:lad en la que
manifiesten por si mismos o través de interpésita persona, se abstendran de adoptar conductas
que induzcan a los servidores publicos de la convocante a alterar las evaluaciones de las
proposiciones, el resultado del procedimiento u otros aspectos que otorguen condiciones mas
ventajosas con relacnén a los demas participantes. »

Ill. En caso de requenrse de la realizacién de pruebas el método para venf icarel cumplimiento de -
las especificaciones sohcntadas y el resultado minimo que deba obtenerse;

IV. Establecer el precio maximo de referencia, a partir del cual sin excepcién, los concursantes
como parte de su propuesta econdémica ofrezcan porcentajes de descuento, mismos que seran
objeto de evaluacion y adjudicacion,

En este supuesto, el precio y el descuento respeétivo'permanecerén fijos durante la vigencia del
contrato, salvo que se establezca mecanismo de ajuste a que se refiere el articulo 41 parrafo
quinto de la Ley )

V. Establecer el agrupamiento de varios bienes o servicios en un solo loté o partida, cuando asi
convenga a la convocante en virtud de la indivisibilidad de! bien que se pretenda adjudicar.

a.- Las licitaciones medlante convocatoria pubhca se llevaran a efecto a través del siguiente
procedimiento: . R

1. Publicacién de la convocatoria.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 26 de la Ley se publicara la Convocatoria en uno
de los diarios de mayor circulacion en la Entidad, asi-.como en el Periédico Oficial del Estado.

Para efectos de lo dispuesto en el articulo 26, fraccion Il de la Ley, la Convocatoria contemplaré la .

descripcién general de los bienes o serviclos, sefialando cantidad y unidad de medida de hasta
.. cinco. partidas objeto de- la licitacién. Las'bases de la licitacion contendran las especificaciones y
los demas requisitos a que se refiere esta fraccnon

La mcorporamon de la convocatoria al Slstema Electrémco de Contrataciones Gubernamenta|es
se su1etara alas dlsposlciones relativas y aplicables que emita fa Secretaria de Contraloria.

‘II. Venta de bases.

La venta de bases para ia Ilcntacmn mediante cohvocatoria publica-se efectuara a partir de la fecha -
de publicacién de la convocatorna en la forma y lugar que indique la mlsma

Cuando las bases |mp||quen un costo, este sera fijado solo-en razén de la recuperacusn de las
erogaciones por publicacion de la convocatona y de la reproduccnén de los documentos que se
entreguen

Las bases de la licitacion publlca podrén entregarse gratu:tamente siempre que asi se indique en
la convocatoria. : :

Los interesados podran consultar las bases a través: de Ios medios de dlfusmn electrénica - que
-establezca la Contraloria., '
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III Modn‘" icaciéh de convocatoria y!o bases.

"El Comité de Adquisiciones, Arrendamlentos y 'Prestacién de Semmos podra modlﬁcar la
convocatoria y las bases de fa licitacién hasta cinco dias naturales antes de la fecha sefialada
para la presentacubn y apertura de proposiciones técnicas.

Las modlf icaciones se daran a conocer a los concursantes con Ias formalidades que establece el
articulo 29 de Ley. : :

Las medificaciones a la convocatoria a que alude el articulo 29, fraccién | de la Ley, seran
publicadas por una sola ocasidn, en los mismos medios en que se haya publicado la convocatoria
ongmal por ningun motivo “se realizaran publicaciones adicionales en ~otros medios de
comunicacién distintos a los primeros.

Las modiﬂcaciones a las bases de la Licitacién Pdblica a que se refiere el articulo 29, fraccidn [l de
la Ley se haran por escrito y podran enviarse a través de medios de comunicacion electronicos y
los previstos en la Ley del Servicio Postal Mexicano y sus disposiciones reglamentarias; servira
como acuse de recibo-para fa convocante la comunicacion que envien los proveedores por fax,.
telegrama correo cettificado, mensajena especnallzada 0 correo eiectrénlco

V. Junta de aclaraciones.

A partir de la pubhcacuon de la convocatoria, se- podran llevar. a cabo las juntas de aclaracnones i
que se consideren pertinentes, en las que solamente participaran los concursantes que hayan
adquirido las bases correspondientes, lo cual debera acreditarse con copia del comprobante de

~ pago de las mismas, excepto cuando la convocatoria establezca que estaran exentas de pago.

En la junta de aclaraciones la convocante dara-respuesta Unicamente a las preguntas que
formulen los concursantes, siempre que estén directamente relacionadas con las bases de
licitacién y las especificaciones técnicas de los bienes o servicios que se pretendan adqumr 0
contratar con las formahdades ‘que establezca la convocante.

. RS .
La asustenma a la junta de aclaraciones sera opcmnal para los Ixcutantes pero Ios acuerdos que se
tomen en esta seran obllgatonos para todos .

Las aclaraciones a las bases y a las especificaciones técnicas que se deriven de la junta de
aclaraciones se asentaran en el acta que se elabore al efecto, la que contendra la firma de los
- asistentes, la omisién de firma del acta por parte de alguno de los ticitantes asistentes no
invalidara el contenido - - de ' la misma.

Se entregara copia del acta a cada uno de los concursantes que haya asistido a la reunién, los
que no hayan asistido a |a junta podran solicitar por escrito el acta a la convocante.

V..Presentacion y apertura de praposiciones.

.Los concursantes presentaran las proposiciones técnica y econémica a que se ref iere el articulo
33 inciso a), fraccion | de la Ley, firmadas autégrafamente en todas'y en cada una de sus partes

- por la persona facultada para ello; en sobres por separado cerrados y ‘rotulados con Ia
informacion que determine la convocante. :

La documentacion Iegal administrativa dlstlnta a Ias pr0p05|c1ones técnlca y econ6m|ca se
presentara a la vista.
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A). Etapa técnica

~ La convocante llevara a cabo esta etapa de conformidad. con el procedimiento dispuesto en-el
articulo 33 inciso a) de la Ley, el presente Reglamento y las disposiciones que estipule la-
convocante en las bases'y las demés relativas y aplicables.

Lo anterior se hara constar en el acta que al efecto se levante

Se elaborara un dictamen técnico por parte del personal que designe la convocante, en el que se
hara constar el cumplimiento o incumplimiento de las proposiciones presentadas para cada una de
las partidas en cuanto a los aspectos técnicos, mismo que servira como fundamento para la
adjudicacién que realice la convocante Los responsables de su. elaboracion estan obligados a
suscribirlo. :

* B). Etapa econémica:

Se realizara conforme aI procedimiento sefialado en el artlcu|o 33 inciso b) de la Ley, el presente
Reglamento, las dlsposmlones que estipule la convocante en las bases y las demés relativas y
aplicables.

- Se dara lectura a los importes totales de las pr0p03|0|ones econémicas aceptadas y se levantara
el acta de esta etapa.

Se elaborara el cuadro comparatlvo de Ias proposmlones economlcas admmdas de conformidad
con el articulo 34 de la Ley. :

El cuadro comparativo debera contener por Io menos, los giguientes datos:
" 1) Nombre de la convocante; o

| 2) CIaV-e de Ia‘convo‘cante;- )

3) Fecha; N

- 4) Numero de requisicion;

5) Numero de reunii')n;

- 6) Tipo. de reunién; N

7) Ndmero de asunto del orden del dia;

8) Suficiencia presupuestal del proyecto para inversién y de la partida para gasto corriente,
indicando numero de proyecto y partida,; '

'9) Nombre de Ios proveedores partlupanles - -
10) Lote 0 partlda.

-11) Deséripcién del bien o servicio,
12) Cantidad; EEP

' 13) Unidad de medida; |

14) Precios unitarios con descuento incluido; " R

_/
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15) Importes por lote o partida; : _ o .
16) Vigencia del précio; | | o

17) Marca; .
18) Condicic;nes de-pago.
19) Tiempo dg_entrega;
20) Forma de entrega; y
2_1) bbsewaciones.

Los integrantes del Comité o sus representantes procederén a-firmar el cuadro comparativo.

Si derivado de la evaluacion econb_micé a qlue se refiere el articulo 34 parraf6 segundo de la Ley
se obtuviera un empate en el precio de dos o mas proposiciones, la adjudicacién se efectuara en

favor del Licitante que resulte ganador del sorteo manual por insaculacién que celebre la
convocante en el propio acto de fallo, el cual consistird en la colocacién de un boleto por cada

propuesta que resulte empatada y deposﬂados en una urna, de la que se extraera el boleto del’

licitante ganador.

“*

VI. Fallo de la Licitacion.

El fallo a que se refiere el articulo 33, inciso b) fraccién lll de la Ley, debera contener como minimo -

lo siguiente:

1.- Nombre de los concursantes cuyas proposiciones econdémicas fueron desechadas como

resultado de su analisis detallado y las razones que se tuvieron para elio:

2.- Nombre de los concursantes cuyas prpposiciones econdomicas fueron determinadas como
solventes de acuerdo a lo dispuesto en el articulo 34 de la-Ley, : -

3.- Nombre“del o los concursantes a quienes se les adjudlque el pedido o contrato 1dent|ficando
cada una de las partldas o} conceptos y los montos asignados; y

4.- InformaC|on para firma del contrato, presentaciéon de garantias y en su caso, entrega de
anticipos, conforme a las bases de Licitacion Publica. :

VII. Comunicacion del fallo de la Licitacibn.

Se realizara en los términos del articulo 33 inciso b}, fraccién IV de la Ley.

- Las actas que se levanten en cualquier momento del procedimiento de Licitacidn Publica,
ademés de su pormenorizacién, deberan contener como minimo:

1) Nombre de la convocante;

2) Numero qe licitacion;

3) Denominacion del.acto que se lleva a cabo:
W
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4) Tipo de Licitacion Pablica;

-

5) Lugar, fecha y hora de su celebracion;
8) Nombres de los servidores publicos que intervienen en el acto.

~7) Asuntos y acuerdos; y

8) Rubricas en cada una de las hojas y firmas al final del acta, de los ﬁanicipantes., '
b.- La corivocante declarara desierta una Licitacion Publica cuando:
i. No se reciban proposiciones en el acto de presentécién y apertura de proposicioneS‘

fl.- Las proposiciones presentadas no reanan’. Ias condiciones legales técntcas y economlcas
solicitadas en las bases. : .

e — [ER

lll. Si se considera que las proposucmnes presentadas no convienen a los mtereses del Estado.

Una vez declarado desierto el procedimiento de Licitacion Puablica, la co’nvocante con sujecién a lo
dispuesto en el articulo. 25, fraccion Il de la Ley, podra adjudicar de manera directa el pedido o
contrato; realizando e! procedumuento es“tableqdo en los articulos 48 y 49 del Reglamento de la
Ley.

a.- La Oficialia cancelara el procedlmlento de licitacién: medlante convocatoria puablica en los-
siguientes casos: : : : :

: =]
I.-Cuando se extlnga la nece3|dad de adquirir o-arrendar los blenes o] contratar la prestacién de los
servicios;

_ll. Cuando de continuar con el proced|m|ento se pudlera ocasionar un dafo o perjumo ala
convocante; o

I1. Por no convenir a los intereses del Municipio.
LaDireccion AdministratiVa ejercera esta facultad previa autorizacién del Comité.

- ARTICULO 18. El Comité y-la Direccién de Administracién, podran declarar de3|erto un concurso © |
licitacion mediante convocatoria publica, en los siguientes-casos:

a) Sino hay ofertas; :
b) Sino hay el minimo de cotizaciones requeridas, o | -
c) Sise conS|dera que Ias ofertas presentadas no reunen Ios requnsntos establemdos 0o no

convienen a los mtereses del Municipio.

Traténdose de concursos simplificados menores mayores y Ilc:ltamones publlcas cuando por
segunda ocasion se lleve a cabo el procedimiento respectivo; se haya concluido éste y se declare
.desierto el concurso, se adjudicara al proveedor que cumpla con los requisitos establecidos y
garantice las mejores condiciones.para el Municipio.
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_ARTICULO 19. Los lotes contenidos en las requisiciones que sefialen marca o proveedor seran
improcedentes, salvo lo previsto por el articulo 25 de la Ley, asi mismo, cuando por
-especificaciones técnicas a solicitud de la Direccién y Entidad, lo acuerde el Comité;

,» CAPITULO VIII
MODALIDADES Y CRITERIOS
ARTICULO 20. Las adquisiciones de bienes, los arrendamientos y prestacnon de servicios,

conforme al tiempo en que se requieren,. podran atenderse de manera: urgente, inmediata y
normal. :

. Se entendera por ADQUISICION URGENTE, aquella que expresamente manifiesten la
direccion y entidad ep su solicitud y que se encuentren en |os supuestos que se establecen
en el articulo 25, 36, 37, 38, 39 y 40 de la ley. Para realizar.esta adquisicion debera
apegarse al siguiente procedlmmnto ' :

a) La Direccidén o-Entidad debera informar mediante comunic¢acién telefomca o via fax, a los
integrantes del comité, la necesidad de compra urgente, indicando de manera general la
situacion a la.que-obedece la \tgencia;tarespuesta del Comité se hara el mismo dia por
dicha via, autorizando la compra directa si se justifica la misma, en su caso de no hacerlo
en este término, se entendera por aprobada:

-b) " El Comité ratificara ia autorizacion mediante OfIC_:IO y

¢) Las facturas que amparen la adquisicidn deberan sé!larse con la Ieyenda " COMPRA
DIRECTA URGENTE ",

Il. ~ Serd INMEDIATA, aquella que a jUIClO de la Direccion de Administracién, de las
Direcciones y entidades, se requiera reallzar en un termin6 de tres dlas como minimo y
cinco dias como maximo,y .

lll.” Sera NORMAL la que se sujete al procedlmlento que establece el artlculo 16 fraccmn Il del
. presente Reglamento.

ARTICULO 21. El porcenta]e de anhcnpo para las adquusm:ones de bienes, arrendamlentos y la
prestacmn de serv1C|os quedaran sujetos a la 31gwente clasificacién:

a) - Urgente hasta el 60 %.
b) Inmediata hasta el 50 _%.

¢) Nofmal hasta el 35 %.

- Para garantizar el anthIpo el proveedor debera otorgar fianza a favor de 1a tesoreria, por el monto
del mismo. - _ N

CAPITULO 1X
DE LA CALIFICACION Y ADJUDICACION

.ARTlCULO 22 Para la calificacion de las propuestas y ofertas que. presenten los proveedores con
relacion a las modalidades de las adqwsmuones de bienes y servicios, que establecen los articulos
14 y 15 de este Reglamento se tomaran en cuenta los siguientes crlterlos
1. . Precio;

Il.  Vigencia del precio;

ill. Calidad;
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IV. Tiempo de ehtrega; ' -
V. Servicio;

V. Cdndiciones de pago; !

VH.' Garantla y |

VIII. Por reunir las especﬁlcacnones requerldas avaladas por eI area tecnlca de la direccidon o
entidad. _ : N

IX.-  Por cubrir las neceSidadés técnicas especificas por la Direccion o Entidad.

ARTICULO 23. Para la elaboramon de los cuadros comparatlvos ‘deberan tomarse en cuenta
tedas y cada una de las ofertas aceptadas y su fallo debera swetarse a lo establecido en el
articulo 33 de la Ley, y de acuerdo a lo siguiente: '

a) Cuando los requerimientos sean urgentes o inmediatos, el fallo debera favorecer a quien
. ofrezca el mejor tiempo de entrega y consecuentemente mantener el orden previsto en el
articulo 21 de este Reglamento; y ’

b) .Cuando los requenmlentos sean normales eI fallo recaera en |la propuesta-que ofrezca las
mejores condiciones en el orden prevnsto en el articulo 21 de este Reg|amento

'ARTICULO 24. En los casos no previstos en €l presente Reglamento se aplicara supletoriamente
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Estado de Tabasco y los
Reglamentos que de la misma se deriven; determlnando el Comité.

CAPITULO'X.
PROVEEDORES

(I ) . : ) :

ARTICULO 25. De conformidad con lo dispuesto en los articulos 59 y Cuarto Transitorio de la Ley
y las normas que dicte la Contraloria Municipal, el Padrén de Prestadores y Proveedores de-
, Servicios relacionados con los mismos del Municipio de Cardenas, Tabasco; sera Gnico, estara
| bajo el control de la Contraloria municipal y la Direccién Administrativa y serd de observancia -

. obligatoria para éstas y las demas Direcciones que mtegran el Ayuntamiento de Cardenas,
" “Tabasco.

\ ) . N " ) R . .
ILas personas interesadas en vender o arrendar bienes muebles o prestar servicios relacionados

jcon dichos bienes al Ayuntamiento de Cardenas, Tabasco; deberan registrarse en el Padrén de
\Proveedores y Prestadores de Servicios relacionados con los mismos del Municipio de Cardenas,
l'l'abasco mediante solicitud por escrito, a través del formato denominado. “solicitud ‘de inscripcion

y modificacién” gue emita la Contraloria Municipal, acompafnando seg(n su naturaleza jurldlca y -
caracterlstlcas la siguiente mformacuon Yy documentos

\
1. Datos generales de la persona fisica o juridica colectlva;

2. Acta de nacimiento o testimonio de.la escritura constitutiva certificada y sus reformas;

- 3. Poder general o espec1a| pdra actos de admmrstracmn o} de dom|n|o cemfcado del
representante legal,

;

i
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4. Alta anfe Ié_l Secretaria de Hacie-nde y Crédito Publico, i.nc_llelyehdo modificaciones;
5. Cédt:!la del Registfo _Fefderal de Contribuyentes; |
6. Comprobante de. registro de donﬂicilio .fiscal en el _Esta:do;
7.-1dentificacion oficial vigente del representante legal;

8. Ultima declaracién del i_rnpuestd éobré la renta

9. Registro ;an el Instituto Mexicano del Séé-uro Socié[;

10. Experiencia y especialidad;

~ 11. Listado de productos y/o servicios (genéricos);

12. Recursos técnicos econémicos y financieros con que cuente el solicitante' y

13. Los.demas. documentos e mformauon que Ia Contraloria Munlc:pal o el pl’OpIO interesado
consideren pertmentes :

ARTIiCULO 26 La resoluciéon que tome ta Contraloria Munlmpal sobre la solicitud de reglstro al

Padrén de Proveedores y Prestadores de Servicios relacionados con los mismos de! Municipio de

Cardenas, Tabasco, ser4 notificada al interesado dentro los cinco dias habiles siguientes a la
solicitud; en caso de ser procedente la Contraloria Municipal asignara al proveedor un nimero de
* registro, el cual hara las veces de clave e identificacion. ’

ARTICULO 27,- La persona fisica o juridica colectiva que al inscribirse en el Padréon de
proveedores y Prestadores de Servicios relacionados con los mismos del Municipio de Cardenas,
Tabasco; obtenga su registro adquirird el caracter de proveedor: La Contraloria Municipal emitira
las disposiciones administrativas necesarias para la correcta operacion del Padron.

ARTICULO 28.- En el mes de junio de cada afio, .la Dfreccién Administr'ét'iva y La Contraloria

. Municipal publicaran en el Periédico Oficial del Estado la relacién de personas fisicas o juridicas
* colectivas, inscritas en el Padrén de Proveedores y Prestadores de Servicios relacionados con los

mismos del Municipio de Cardenas, Tabasco;. -

ARTICULO 29.- Los proveedorés'comunicarén por escrito-a la Contraloria Municipél, los cambios

que tuvieren con respecto a los datos presentados en su solicitud inciuyendo las modificaciones -

de la documentacion, cuando consideren que ello implica un cambio en la clasificacion. La

Contraloria Municipal resolveré lo conducente en un plazo que no excedera de tres dias habiles -

contados a partlr de la fecha en que reC|ba Ia ‘comunicacion.

ARTICULO 30.- La Contraloria Mun|c1pal y La Direccién Adm|n|stratlva podran mhabllltar del
registro a un proveedor, cuando tengan conocimiento que éste se encuentra dentro de alguno de
los supuestos de |nhab|I|taC|én que establece la Ley y sy Reglamento fundando y- motlvando su
soI|C|tud

La Contraloria Municipal podra negar la inscripcion del registro de un proveedor en el P'adrén de -

Proveedores y Prestadores de ‘Servicios.relacionados con los mismos del Municipio de Cardenas,
Tabasco; observando el siguiente procedimiento:

R
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I. Comunicara por escrito al proveedor los hechos que ameriten la negativa de inscripcion al
Padron de Proveedores y prestadores de®Servicios relacionados con los mismos del Municipio de
Cardenas, Tabasco, Para que en un plazo no mayor de diez dias habiles a partir de su

- notificacion, exponga lo que a su derecho convenga y aporte las pruebas que estime pertmentes

Il. Transcurrido el téermino a que se refiere.la fraccidn anterior, la Contraloria Mumcupal resolvera

considerando los argumentos y pruebas que hubiere hecho valer el proveedor y

1ll. La Contraléria Municipal fundara y motivara debidamente [a resolumon que proceda y la

- comunicara por escrito al proveedor

Cuando desaparezcan las causas que originaron Ia negativa de inscripcién, el lnteresado podra

iniciar nuevamente los tramites de solicitud de inscripcién,

ARTICULO 31.- Las personas fisicas o juridicas colectivas que.pretendan’ participar en los
procedimientos de adquisiciones, arrendamientos o prestacién de servicios a que se refiere la Ley
y este Reglamento, lo haran siempre y cuando posean plena capacidad y personalidad juridica
para celebrar los pedidos y contratos respectivos, de conformidad con las disposiciones legales
que regulan su objeto social o constitucion; se encuentren inscritas en el Padrén de Proveedores y
Prestadores de Servicios relacionados con los mismos del Municipio de Cardenas, Tabasco; su

registro se encuentre wgente y satisfagan los deméas requisitos que establecen la Ley y su
Reglamento. . .

“ ARTICULO 32.- En contra de las . resoluciones que nieguen las 'sohlutudes de inscripciéon o

“revalidacién, determinen la suspension o cancelacién del registro, el proveedor podré interponer el
recurso de revision.ante la Contraloria Municipal en un plazo no mayor de diez dias habiles

- contados a partir de la notificacion de la resolucion, expresando los agravios que se le causen y.

ofreciendo as pruebas pertinentes, sin éstos requisitos el recurso se desechara de plano.

ARTICULO 33.- La Contraloria Municipal pllop'orcioriaré todas las faci-lidade_s para la incorporacion
de los proveedores al Padrén, previo cumplimiento de las disposiciones legales. .

ARTICULO 34.- En el caso de compras especuales si el proveedor no se encuentra inscrito en el
padron de proveedores y prestadores de servicios relacionados con los mismos del Municipio de
Cardenas, Tabasco; pefo se encuentra inscrito en el padrén de proveedores y prestadores de
servicios del gobierno-del estado se le hara la- compra por Ginica ocasion,

TRANSITORlOS

"ARTICULO PRIMERO El presente Reglamento es -de estricta observancia para las Direcciones y
Entidades -de este Ayuntamiento y entrara en vigor al dia S|gmente de su’ publicacién en el
Periodico Oficial del Gobierno del Estado de Tabasco.

ARTICULO SEGUNDO. Se abroga el Regl‘amento del Cbmité de Adquisiciones, Arrendam'ientog, y
Servicios de! Ayuntamiento de Cardenas, Tabasco. , Publicado en el suplemento al periédico
Oficial del Gobierno del Estado de Tabasco numero 6523 del 12 de marzo de 2005.

ARTICULO TERCERO Quedan sin efecto todas las dlsposmlones administrativas que
contravengan lo dispuesto en el presente Reglamento.
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PUEBLO NUEVO DE ESTA CIUDAD DE CARDENAS TABASCO, A LOS 12 DIAS DEL MES DE
FEBRERO DEL ANO 2008.
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EN. CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO POR-EL ARTICULO 65 FRACCION IIDE LA LEY

- ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO, PROMULGO EL PRESENTE
REGLAMENTO PARA SU DEBIDA PUBLICACION Y OBSERVANCIA, EN EL MUNICIPIO DE
CARDENAS, TABRBCO., RESIDENCIA OFICIAL DEL H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE CARDENAS, T#XBASCO EL DIA 12 DE FEBRERO DEL ANO 2008. :
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